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1. OBJETIVO

O objetivo deste documento é definir a sistematica de levantamento,
identificacdo, e analise critica dos requisitos relacionados a obra que
deverd ser executada, de maneira a garantir que a empresa construtora e
sub-empreiteiros tenham condicdes de atende-los. Isto inclui também as
emendas a um contrato.

2. APLICAGCAO

Este processo se aplica a Direcdao da empresa, quando da captagao
de negocios.

3. RESPONSABILIDADES

Cabe ao departamento técnico da construtora o levantamento de
todas as informagdes relevantes para a elaboracdo da proposta técnica. E
de responsabilidade do Diretor Técnico com a anuéncia do Presidente e da
Vice-Presidente a aprovacao final da proposta, de maneira a garantir que
todos o0s requisitos relacionados a execugdo do servigco estardo
contemplados na proposta e, sobretudo, que a empresa tenha condigoes
de atender a todas as exigéncias.

4, DESCRICAO DAS ATIVIDADES
4.1-Selecao de Editais:

A empresa dispde de uma assinatura do Jornal das Licitacdes
referentes as obras de engenharia. Por meio desse periddico, o Diretor
seleciona aquelas cujo objeto pertenca ao escopo de atuacdo e seja de
interesse da empresa, de acordo com o porte, tipo, localizacao da obra e
disponibilidade operacional.

Finalizada essa etapa, a empresa providencia, a aquisicao dos editais
selecionados.

Na aquisicdo desses editais é verificado ainda, se a empresa atende as
condicOes exigidas para a sua participacao no certame.

4.2-Analise Critica do Edital

Uma vez de posse do edital de licitacdo, o Diretor/ou Engenheiro
Responsavel verifica a viabilidade de execucao do servico, levando em
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consideracao 0s pregos, prazos, garantias, documentacao necessaria,
exigéncias legais e critérios de reajustamento de precos.

Finalizada esta etapa da analise critica, o Diretor ou Engenheiro
Responsavel decide ou ndo pela continuidade do processo.

A participacao no processo de licitacdao, evidencia a concordancia com as
condicOes exigidas e o interesse da empresa.

4.3-Elaboracao do Orcamento Proposta

O Engenheiro Responsavel elabora o orcamento e o cronograma
fisico-financeiro, quando exigido, com base nas especificacdes e projetos
que fazem parte do objeto do edital. Esse orgamento e o cronograma
fisico-financeiro é submetido a uma analise critica por parte do Diretor,
gque avalia a viabilidade econdomico-financeira do servico e, se for do
interesse da empresa, solicita a elaboragcao da proposta ao Engenheiro
Responsavel.

4.4-Preparacao da documentacao

Um funcionario da Diretoria Administrativa de acordo com os prazos
exigidos, reune e providencia toda a documentacdo exigida para a
participacdo da empresa na licitagdo, incluido necessidade de
apresentacao de caucao.

Uma vez concluida essa etapa, o Diretor verifica se a documentacao esta
de acordo com o exigido.

4.5-Participacao da licitacao

No prazo marcado um representante da empresa comparece para
entrega da documentacao e proposta, onde serd feito a apresentacao da
proposta de todas as empresas e identificada a empresa vencedora.

4.6-Assinatura de Contrato

O contratante elabora o contrato e disponibiliza-o para assinatura da
contratada, podendo o mesmo iniciar a execucao da obra apds a emissao
da ordem de servico.

4.7-Aditivo a um Contrato

Caso haja a necessidade de aditamento de contrato o contratante
solicita a contratada uma proposta complementar para execucdo de
servicos nao previstos no edital. A contratante analisa as condigdes
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propostas e emite um Termo Aditivo ao Contrato. Este documento é,

entdao, analisado criticamente pelo Diretor, que assina em caso de
concordancia.
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